VI.

VII.

VIII.

Informacion importante

Por razones de seguridad, la entrada a nuestras estaciones es desde las 08:00
hasta las 16:00 horas NO mas temprano NI mas tarde. Salvo previa solicitud
especial y autorizacion de la Secretaria Técnica.

Es necesario nos informe tanto de la hora de su llegada como de la de su salida.

El pago de su estancia por persona le da derecho al uso de las instalaciones:
camas, banos, regaderas, ropa de cama y palapa en el caso del CICOLMA.

Dado que las Estaciones de Campo no cuenta con personal para su limpieza, es
necesario que dejen las instalaciones tal y como les son entregadas: limpias.

Los estudiantes y profesores son alojados en las areas destinadas para ellos. No
se otorgan privilegios en el uso de las instalaciones.

Los empleados del Centro de Investigaciones Costeras La Mancha, el Laboratorio
del Desierto (Reserva de la Biosfera MAPIMI) y La Estacién Biologica de Piedra
Herrada (MICHILIA) no estan autorizados para recibir dinero en efectivo. La
agenda de las estaciones bioldgicas del Instituto de Ecologia se elabora con
periodos de antelacidén (4 semanas previas a su visita), por tanto, no esta permitido
modificar el numero de visitantes o el monto a pagar directamente en el lugar y
dia de su visita. '

Una vez realizado el depédsito o transferencia, debera enviarnos por este mismo
medio el comprobante emitido por el banco, junto con el nombre y los datos
fiscales de a quién se le facturara, haciendo referencia al folio asignado
correspondiente a su reservacion, en caso contrario la factura se elaborara a
nombre de “publico en general”. Todo debe incluirse en el mismo correo, de lo
contrario se dara por entendido que no se requiere una factura.

Los ventiladores, equipos de aire acondicionado y la luz deben apagarse al salir
de las habitaciones y laboratorios.

. Se recomienda ser cuidadosos con el uso del agua.
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Xl
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PROCEDIMIENTO GENERAL ESTANCIAS ESTACIONES

Esta estrictamente prohibida la colecta (y captura) de material biolégico en
los terrenos de todas las Estaciones, asi como en la zona federal maritimo
terrestre del CICOLMA.

Si requiere hacer colecta y/o captura del material bioldgico de las estaciones debe
de contar con el permiso de colecta vigente, expedido por la DGVS-SEMARNAT.

e Para mas informacion visite la pagina:
hitp://tramites.semarnat.gob.mx/index.php/vida-silvestre/colecta-cientifica

Al finalizar su estancia, el responsable del grupo debe retirar todas las marcas y
materiales empleados en sus practicas de campo.

El Centro de Investigaciones Costeras La Mancha (Sitio Ramsar La Mancha-
El Llano), el Laboratorio del Desierto (Reserva de la Biosfera MAPIMI) y La
Estacion Biologica de Piedra Herrada (Reserva de la Biésfera La MICHILIA)
son Areas Naturales Protegidas (ANP).

Para el caso de la Estacion Biolégica de Piedra Herrada (MICHILIA) queda
prohibido realizar actividades que perturben a la fauna resguardada y a
cargo de la estacion, particularmente a los ejemplares de Lobo Mexicano. En
el caso de fotografias, video y observaciones directas, se debera solicitar
autorizacion a la Secretaria Técnica.

Teléfono o radio:

El uso del teléfono o radio esta restringido al horario de la oficina y debera
sujetarse a la presencia del responsable de la Estacion.

Para el caso del CICOLMA, las llamadas de larga distancia sélo es posible
realizarlas por cobrar.

Es factible recibir llamadas telefénicas o comunicacion por radio, previo
acuerdo del horario de la comunicacién con el responsable de la Estacion.

Aulas y Laboratorios:

El uso de las aulas y laboratorios esta sujeto a la disponibilidad de los mismos.
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PROCEDIMIENTO GENERAL ESTANCIAS ESTACIONES

Se hara un cargo extra por el uso de estas instalaciones (ver apartado “costos”)
La corriente eléctrica en las Estaciones esta expuesta a interrupciones
imprevistas y en el caso del Laboratorio del Desierto el suministro eléctrico se
realiza a traves de paneles solares, por lo que se sugiere que, si disponen de
equipo delicado, lleven su propio regulador.

IV. EIINECOL y sus Estaciones no se hacen responsables de dafios a equipos
personales y ajenos a la institucién por las interrupciones y descargas eléctricas
imprevistas.

Vehiculos

Las Estaciones NO ofrecen servicio de vehiculos. Los vehiculos existentes so
para uso exclusivo de la Estacién y del personal del INECOL.

Solo se podra considerar el uso de un vehiculo, cuando sea necesario move
equipo pesado dentro de las Estaciones. En este caso, el vehiculo tendra qu
ser conducido por personal autorizado de las Estaciones y el investigador qu
lo solicite tendra que realizar el tramite correspondiente ante el departament
de Vehiculos y pagar el combustible utilizado. El servicio debe ser aprobad
por el Secretario Tecnico y esto dependera de la disponibilidad de los vehiculo:
Los dafos a los mismos deberan ser cubiertos en su totalidad por «
investigador que haya solicitado el servicio.

¢ Qué requiero para poder reservar?

1.- El interesado, debera enviar un correc a secretaria.tecnica@inecol.mx con los
siguientes datos:

1l
1.
V.

\"R
VII.
VI

Datos de la estancia:

Nombre de la estacién a la que desea ingresar.

Nombre de la persona responsable.

Tipo de estancia (pernocta o entrada por salida).

Numero de personas que asistiran (40 personas maximo, incluyendo
profesores, alumnos y chofer).

Motivo de la visita.

Fecha de llegada y de salida (de acuerdo con los horarios permitidos).
Horario de actividades.

Para los grupos: lista de asistentes (indicando numero de hombres y
mujeres; si son alumnos, profesores, visitantes, etc.).
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PROCEDIMIENTO GENERAL ESTANCIAS ESTACIONES

IX. Indicar si se hara uso de aulas y/o laboratorios (ver apartado “costos”).
X. Indicar si se requerira factura (ver apartado “costos”).
a) si la respuesta es “si” indicar los datos fiscales de a quién se le
facturara.

Datos del responsable

I.  Nombre completo.
lI. Correo electrénico.
lll. Teléfono.
IV. Institucion a la que pertenece.

2.- Una vez recibida la informacion mencionada se le confirmara por correo electronico
la disponibilidad de la fecha solicitada.

3.- En caso de no contar con el espacio suficiente para recibirlo(s) se le(s) indicaran
las fechas disponibles.

4.- Confirmada la fecha, se le hara llegar su reservacion con un numero de folio
asignado, el cual nos ayuda a localizar rapidamente el registro de su estancia. En
dicho documento se indicara el monto total a depositar en la cuenta del Instituto de
Ecologia, A.C., que se les entregard en el momento que se les confirme/valide su
estancia.

NOTA: Todas las reservaciones vy los pagos de las mismas se deben ingresar por lo
menos con 4 semanas de anticipacion.

Horario de atencion, dudas o aclaraciones

anes a jueves de 09:30 a 14:00 hrs. y viernes de 09:30 a 13:00hrs. Al correo
lenzu.posadas@inecol.mx o al teléfono directo 01 (228) 842 1824 Conmutador 01
'28) 842 1800 ext. 1501

Secretaria Técnica
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PROCEDIMIENTO GENERAL ESTANCIAS ESTACIONES

Pagos, cancelacion y devoluciones

Pagos:

Los comprobantes de pagos realizados por concepto de estancia en la estacion
deberan ser remitidos via electrénica dentro del horario arriba sefalado. Las
reservaciones seran respetadas hasta dos semanas antes de su visita, si dos
semanas antes de su llegada no se encuentra registrado su pago, se procedera a la
cancelacion de la misma.

Cancelacion:

Puede realizarse en cualquier momento, sin embargo, el importe depositado (si fuera
el caso) solo se podra devolver o conservar como saldo a favor bajo las siguientes
condiciones:

Devoluciones:

Dirigir un escrito libre al Jefe de Departamento de Tesoreria, indicando el
motivo por el cual deriva su cancelacion, asi como el monto depositado y
anexar al mismo el comprobante de depésito. En el cual se indique el
numero de cuenta a la cual se rembolsara dicha cantidad.

El monto por devolver debe haberse realizado en el mes que se solicita
dicha devolucién, en caso contrario solo se podra tomar como saldo a
favor.

Saldo a favor:

Dirigir un escrito libre al Secretario Técnico, indicando el motivo por el cual
deriva su cancelacién, asi como el monto depositado, el folio asignado a
su reservacion y anexar al mismo el comprobante del depésito.

Si fuera posible, indicar la fecha de su siguiente visita, debera considerar
que existen reservaciones previas, por lo que es probable que no todas
las fechas estén disponibles.

*Si facturé ese importe, en su siguiente visita no sera posible
entregarle una factura, o modificar la ya existente.
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PROCEDIMIENTO GENERAL ESTANCIAS ESTACIONES

Siendo 24 de febrero de 2017 firman al calce y en comun acuerdo el presente
“Procedimiento General Estancias Estaciones” los miembros del Comité de
Estaciones de Campo INECOL (CECI) el cual consta de 7 fojas.

Ma-

" Dra. Maria Luisa Martinez Vazquez.

Investigadora Red Ecologia Funcional

Dr. José G. Garcia-Franco

Investigador Red Ecologia Funcional

Dr. Armando Aguirre Jaimes

Red de Interacciones Multitroficas

Lic. Vic
R

id. QUilId Qaititia 1 coodaiwvw

Investigadora Red Biologia y Conservacion
de Vertebrados

Dr. Luis Manuel Garcia Feria

Técnico Académico Red Biologia y
Conservacion de Vertebrados
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