CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Archivo de tramite Instituto de Ecologia, A.C.

Nivel Identificacién Valoracion Valoracion Valoracion Vigencia Vigencia Vigencia Total Técnica de Observaciones Periodo de | Confidenciales
Primaria Primaria Archivo de Archivo
Administrativa |Primaria Legal | Fiscal/Contable | Tramite Concentracién Seleccién Reserva
Fondo Instituto de Ecologia
Subfondo |A Administracion
Seccién Recursos Humanos
Serie Expedientes de personal X 1 2 3 Conservacion
Subserie  |Expedientes de personal Activo X 1 2 3 Conservacion X
Subserie  |Expedientes de personal inactivo X 1 2 3 Conservacion X
Serie No6mina X 1 2 3 Conservacion
Serie Documentacién Oficial SHCP X 1 2 3 Conservacion
Serie Declaraciones SHCP X 1 2 3 Conservacion
Serie Dictamenes del IMSS X 1 2 3 Conservacion
Serie Comprobaciones pago cuotas IMSS X 1 2 3 Conservacion
Serie Pdlizas de Seguro (Gastos Mayores) X 1 2 3 Conservacion
Serie Pdlizas de Seguros (Vida) X 1 2 3 Conservacion
Serie Pdlizas de Seguro (Separacion X 1 2 3 Conservacion
Individualizada)
Serie Pdélizas de Seguro (Accidentes X 1 2 3 Conservacion
personales estudiantes de PG)
Seccién  |ADQ Adquisiciones
Serie Agencias Aduanales X 1 2 3 Conservacion
Serie Almacén General X 1 2 3 Conservacion
Serie Acta  Administrativa  (Comité  de X 1 2 3 Conservacion
Adquisiciones)
Serie Actas de Apertura de Ofertas X 1 2 3 Conservacion
Serie Contratos X 1 2 3 Conservacion
Serie Invitaciones Restringidas X 1 2 3 Conservacion
Serie Importaciones X 1 2 3 Conservacion
Serie Compras Pacime X 1 2 3 Conservacion
Serie Contratos boleto de avién X 1 2 3 Conservacion
Serie Licitaciones X 1 2 3 Conservacion
Seccién CONT Contabilidad
Serie Conciliaciones bancarias X 1 1 Conservacion
Serie Obra Publica X 1 1 Conservacion
Serie Contratos de Operacién X 1 1 Conservacion
Serie Retencién SHCP X 1 1 Conservacion
Serie Notificaciones SHCP X 1 1 Conservacion
Serie Dictdmenes Financieros X 1 1 Conservacion
Serie Dictdmenes Fiscales X 1 1 Conservacion
Serie Informes Financieros X 1 1 Conservacion
Serie Estados Financieros X 1 1 Conservacion
Serie Fiscales (Contabilidad) X 1 1 Conservacion
Serie CONACYT (Contabilidad) X 1 1 Conservacion
Serie Externos (Contabilidad) X 1 1 Conservacion
Serie Propios Contabilidad X 1 1 Conservacion
Serie Fideicomiso (Contabilidad) X 1 1 Conservacion




Nivel Identificacion Valoracion Valoracion Valoracion Vigencia Vigencia Vigencia Total Técnica de Observaciones Periodo de | Confidenciales
Primaria Primaria Archivo de Archivo
Administrativa |Primaria Legal | Fiscal/Contable Tréamite Concentracion Seleccién Reserva

Secciéon  |PRESU Presupuesto

Serie Presupuesto Autorizado X 1 2 3 Conservacion

Serie Proyectos CONACYT (Expedientes) X 1 2 3 Conservacion

Serie Proyectos Externos (Expedientes) X 1 2 3 Conservacion

Serie Fideicomiso (Contrato) X 1 2 3 Conservacion

Serie Fideicomiso (Actas del Comité) X 1 2 3 Conservacion

Seccién  |TESO Tesoreria

Serie Formatos de Reintegro a TESOFE X 1 2 3 Conservacion

Serie Operaciones Banca  Electronica X 1 2 3 Conservacion
(BBVA Bancomer)

Serie Operaciones Banca  Electrénica X 1 2 3 Conservacion
(HSBC)

Serie Cheques expedidos (BBVA Bancomer) X 1 2 3 Conservacion

Serie Contratos cuentas bancarias X 1 2 3 Conservacion
Recursos Fiscales

Serie Contratos cuentas bancarias X 1 2 3 Conservacion
Recursos Propios

Serie Contratos cuentas bancarias Rec. X 1 2 3 Conservacion
CONACYT

Serie Contratos de inversion Rec. Fiscales X 1 2 3 Conservacion

Serie Contratos de inversiébn Recursos X 1 2 3 Conservacion
Propios

Serie Contratos de inversion CONACYT X 1 2 3 Conservacion

Serie Contratos de Sistemas Bancomer X 1 2 3 Conservacion
HSBC

Serie Contratos de Sistemas Bancarios X 1 2 3 Conservacion
HSBC

Serie Cartas autorizacion para depositos a X 1 2 3 Conservacion
Proveedores

Serie Cartas Autorizacion para Depésitos a X 1 2 3 Conservacion
Personal INECOL

Seccién SG Servicios Generales

Serie Obra Publica X 1 2 3 Conservacion

Subfondo |ST Secretaria Técnica

Seccion Productividad Académica X 1 2 3 Conservacion

Seccién  |CP Coordinacion de Posgrado

Serie Expedientes de Estudiantes X 1 2 3 Conservacion

Subserie  |Expedientes de Estudiantes Activo X 1 2 3 Conservacion X

Subserie  |Expedientes de Estudiantes Inactivos X 1 2 3 Conservacion X




