INSTITUTO DE ECOLOGIA, AC

Procedimiento

AUTORIZACION DE PROYECTOS EXTERNOS

018 08

sep/2008

N° registro

mes/afio

Objetivo

Dictaminar, a solicitud de los investigadores, la conveniencia de realizar proyectos externos.

Politicas

El Director General o el representante legal designado son los Unicos autorizados para
establecer compromisos con personas fisicas o morales a nombre del Instituto de Ecologia
AC.

Todos los convenios, contratos o documento de cualquier tipo, con o sin financiamiento, que
representen una relacion con el exterior, incluye: académicos, investigacion, servicios,
donativos, colaboracion y otros, se deberan remitir al Secretario Ejecutivo del CPE para
revision, y/o registro, y/o para la firma del representante legal.

Toda propuesta de proyecto deberd ir acompafia de la Ficha de proyectos externos.

Las propuestas de los proyectos se deberan enviar con la debida oportunidad, considerando
gue el CPE tiene cinco dias habiles para dar respuesta.

Los proyectos aportaran para el Fondo del INECOL 20% del total del presupuesto sin IVA
estaran exentos los proyectos que sean por fondos CONACYT mixtos, sectoriales,
institucionales, cooperacion bilateral, asi como los CONABIO, gobierno federal y algunos
extranjeros. El 10% para estimulos al personal académico se podra aplicar siempre y
cuando exista la aportacion al INECOL.
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Responsable N° Actividad
Investigador 01 | Obtenery elaborar ficha proyectos externos publicada:

http://intranet/OrganosColegiados/ComiteDeProyectosExternos.html

02 | Elaborar protocolo del proyecto.

03 |Enviar la propuesta concentrada en la ficha, protocolo, convenio,
contrato u otro documento en su caso, via correo electronico al
Secretario Ejecutivo del CPE.

Secretario ejecutivo 04 | Verificar que la informacién esté completa, en caso contrario solicita
informacion adicional.

05 |Revisar el convenio o contrato y realizar las modificaciones, en su
caso.

06 | Enviar por correo electronico a los miembros del Comité de Proyectos
Externos ficha, protocolo, convenio, contrato u otro documento en su
caso, para opinion.

CPE 07 | Analizar proyecto.

08 | Emitir dictamen en 5 dias habiles.

Secretario ejecutivo Propuesta proyecto NO ACEPTADA

09 | Elaborar comunicado para informar al investigador por correo
electronico

Propuesta proyecto ACEPTADA
10 |Elaborar comunicado para informar al investigador el resultado por
correo electrénico y los criterios de gestion del proyecto y

observaciones, en su caso.

11 | Imprimir ficha y turnar a firma de los miembros del comité que dieron
respuesta a la propuesta del proyecto.

12 | Enviar por correo electrénico la ficha firmada por los miembros del
comité al investigador responsable del proyecto.

13 | Elaborar y turnar a firma del Director General o representante legal,
la carta aval del proyecto, en su caso.

14 |Revisar y turnar a firma del Director General o representante legal el
convenio o contrato, en su caso.

15 |Entregar el convenio o contrato original completamente firmado a la
Direccién de Administracion.



http://intranet/OrganosColegiados/ComiteDeProyectosExternos.html
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Direccion de 16 |Si el convenio o contrato se firmo electronicamente la Direccion de
Administracion Administracion lo imprime.

Secretario ejecutivo 17 | Registrar proyecto y actualizar concentrado de propuestas.
Investigador 18 | Recibir comunicado del resultado.

Fin del procedimiento

COMERI

Fecha
Septiembre 24 , 2008
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