INSTITUTO DE ECOLOGIA, AC

Procedimiento 018 08 oct/2008

AUTORIZACION DE PROYECTOS EXTERNOS

N° registro mes/afio

Objetivo

Dictaminar, a solicitud de los investigadores, la conveniencia de realizar proyectos externos.

Politicas

o El Director General o el re presentante legal designado son los U nicos autorizados para
establecer compromisos con perso nas fisicas o morales a n ombre del In stituto de
Ecologia AC.

e Podran presentar propuestas los investigadores con plaza federal y con mas de dos afios
de antigledad en el INECOL.

e Las propu estasd e lo s proyectos se deb eran e nviar conla debi da oportunidad,
considerando que el CPE tiene cinco dias habiles para dar respuesta.

e Ademas las contenidas e n las Politica s para | a a utorizacion, ej ecucion, eval uacién y
sanciones de proyecto se  xternos, seen cuentran en la lig a
http://normateca.inecol.edu.mx/normateca/documentos/0124.pdf




INSTITUTO DE ECOLOGIA, AC

Procedimiento

018 08 oct/2008

AUTORIZACION DE PROYECTOS EXTERNOS N°registro | mes/afio

Responsable N° Actividad
Investigador 01 | Obtener y elaborar ficha proyectos externos publicada en:
http://intranet/OrganosColegiados/ComiteDeProyectosExternos.html
02 | Elaborar protocolo del proyecto
03 | Enviar p ropuesta e nlafi cha, p rotocolo, conve nio, cont rato u otro
documento, via correo electronico al Secretario Ejecutivo del CPE
Secretario Ejecutivo 04 | Verificar que la informacién esté completa, en ca so contrario solicita
informacion adicional
05 |Revisar o elaborar en su caso, convenio o contratoy re alizar | as
sugerencias de adecuacion.
06 | Enviar por correo electronico a los miembros del Comité de Proyectos
Externos ficha, protocolo, convenio, contrato u otro documento en su
caso, para opinion
CPE 07 | Analizar proyecto
08 | Emitir dictamen en 5 dias habiles
Secretario Ejecutivo Propuesta proyecto NO ACEPTADA
09 | Elaborar comunicado para informar al investigador por correo
electronico
Propuesta proyecto ACEPTADA
10 |Elaborar comunicado para informar al investigador el re sultado, los
criterios de gestién de | pr oyecto y obs ervaciones, mediante co rreo
electrénico
11 | Imprimir ficha y turnar a firma d e los miembros del comité que dieron
respuesta a la propuesta del proyecto
12 | Enviar por correo ele ctrénico la ficha firmada p or |os miem bros del
comité al investigador responsable del proyecto
13 | Turnar a firma del Director General o representante legal, la carta aval
del proyecto, en su caso
14 | Revisary turnar a firm a del Director General o represe ntante legal el
convenio o contrato, en su caso
15 | Entregar el convenio o contrato original completamente firmado a la

Direccion de Administracion




INSTITUTO DE ECOLOGIA, AC

Procedimiento 018 08 oct/2008

AUTORIZACION DE PROYECTOS EXTERNOS N®registro | mes/afio
Direccion de 16 |Recibird ocumento;si el conve nio o con trato se firm o]
Administracion electrénicamente, imprimir para resguardo en el archivo institucional
Secretario Ejecutivo 17 | Registrar proyecto y actualizar concentrado de propuestas
Investigador 18 | Recibir comunicado del resultado

Fin del procedimiento

| COMERI X

iFecha
| octubre 13, 2008




INSTITUTO DE ECOLOGIA, AC

Procedimiento

AUTORIZACION DE PROYECTOS EXTERNOS

018 08 oct/2008

N° registro mes/afio

[HTTEREEENG  [Ficha de Propuesta de Proyectos Externos | Nimero de Registro) |

lPur Convocatoria QPor Demanda Q

Por Iniciativa Propia g

Basicgﬂpﬁﬂdo gll Conacimiento Sig

Transferencia de

Nombre del Proyecto | |
bjetivo | |

Institucién, Gobierno 0 Empresa |

Nacional | |Estado(s) Extranjera |

Nombre Contacto Contraparte | |Correo Electronico | |
Participantes del INECOL: Participacion  Estimulos Fiscales
o) il
|investigadores
I Técnicos
[Estudiantes
Infraestructura institucional departamental 25U cargo no existe
del INECOL requerida Insttucional departamental a su cargo no existe
institucional departamental a su cargo no exi
. {Nota: Favor de iniciar lenado en [ Hoja 2. Bl Comite ajustara estos
Presupuesto s seqinseasicaso)
Recursos humanos S 0.00 Periodo de ejecucitn
materiales y servicios $ 0.00 [ |
fraestructura (adquisiciones y obra piiblica) $ 0.00
ubtotal $ 0.00
20% Overhead $ 0.00 Proyecto Reservado DH’ployecto INECOL:
10% Estimulos $ 0.

ubtotal $ 0.00
IVA {en su caso) $ 0.00 Aceptado E No Aceptado D

ofal $ 0.00

lRequerimientos administrativos especiales
Observaciones

Fecha

Firmas

[ﬁda: Las dreas sombreadas son para uso exclusivo del Comité de Proyectos Externos.
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Procedimiento

AUTORIZACION DE PROYECTOS EXTERNOS

018 08

oct/2008

N° registro

mes/afo

Instituto de Ecologia, A.C. |Fic_flﬂ de Propuesta de Proyectos Externos | Ndmero de Regish'ol |

|Pur Convocatoria DPorDemanda DPor Iniciativa Propia

||Bésk:n

Transferenciade
Aplicado Conocimiento S'D

Nombre del Proyecto | |
|
Objetivo | |

Institucion, Gobierno o Empresa | |

[Besaiose e Recurses Fnanciados por a ntiian, Gomrns o Empresa: [Besglose de Recursos Aportados par ol NECOL:
IRecursos humanos: Recursos humanos:
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
| Subtotal | 0.00] | Subtotal  § | 0.00/|
|Recursos materiales y servicios: Recursos materiales y servicios:
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
| Subtotal S| 0.00/ | Subtotal | 0.00/(
|Infraestructura (adquisiciones y obra piblica): Infraestructura (adquisiciones y obra puiblica):
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
Subtotal S| 0.00| Subtotal S| 0.00|
 Total s 0.00| Total 3| 0,00

Iﬂda: Las areas sombreadas son para uso exclusivo del Comite de Proyectos Externos.




