INSTITUTO DE ECOLOGIA, AC

| Procedimiento

| AUTORIZACION DE PROYECTOS EXTERNOS

018 08

junio/2010

N° registro

mes/afio |

Objetivo

Politicas

Ecologia AC.

de antigiiedad en el INECOL.

encuentran en la Normateca y la intranet del INECOL.

Dictaminar, a solicitud de los investigadores, la conveniencia de realizar proyectos externos.

« El Director General o el representante legal designado son |os Gnicos autorizados para
establecer compromisos con personas fisicas o morales a nombre del Instituto de

e Podran presentar propuestas los investigadores con plaza federal y con mas de dos afnos
e lLas propuestas de los proyectos se deberan enviar con la debida oportunidad,

considerando que el CPE tiene siete dias habiles para dar respuesta.

e Ademas las contenidas en los Lineamientos del Comité de Proyectos Externos, se
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| . =t
| AUTORIZACION DE PROYECTOS EXTERNOS WG | e, |
Responsable N° Actividad
= -
Investigador 01 | Obtener y elaborar ficha proyectos externos publicada en la intranet
[ del INECOL.
02 | Elaborar protocolo del proyecto
03 | Enviar propuesta en la ficha, protocolo, convenio, contrato u otro
documento, via correo electrénico al Secretario Ejecutivo del CPE
Secretario Ejecutivo 04 | Verificar que la informacién esté completa, en caso contrario solicita
informacion adicional
05 |Revisar o elaborar en su caso, convenio o contrato y realizar Ias"
sugerencias de adecuacion.
06 | Enviar por correo electronico a los miembros del Comité de Proyectos
Externos ficha, protocolo, convenio, contrato u otro documento en su
| caso, para opinion
l
CPE 07 | Analizar proyecto
08 | Emitir dictamen en siete dias habiles
Secretario Ejecutivo Propuesta proyecto NO ACEPTADA
|
09 | Elaborar comunicado para informar al investigador por correo
electronico
Propuesta proyecto ACEPTADA
10 | Elaborar comunicado para informar al investigador el resultado, los |
criterios de gestion del proyecto y observaciones, mediante correo
electronico
11 | Imprimir ficha y turnar a firma de los miembros del comité que dieron
respuesta a la propuesta del proyecto
12 | Enviar por correo electroénico la ficha firmada por los miembros del
comité al investigador responsable del proyecto
13 | Turnar a firma del Director General o representante legal, la carta aval
del proyecto, en su caso
14 | Revisar y turnar a firma del Director General o representante legal el
convenio o contrato, en su caso
15 | Entregar el convenio o contrato original completamente firmado a la ‘\

Direccion de Administracion
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AUTORIZACION DE PROYECTOS EXTERNOS N°registro | mes/afio

Direccién de
Administracion

Secretario Ejecutivo

Investigador

16

17

18

Recibir documento; si el convenio o contrato se firmo
electronicamente, imprimir para resguardc))‘en el archivo institucional

Registrar proyecto y actualizar concentrado de propuestas

Recibir comunicado del resultado

Fin del procedimiento

Comité de Integracion de Desregulacion Normativa 2 ;
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Fecha
Junio 30, 2010
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Nimero de Registr

000
0.00
0.00
0.00
0.00 000
000 000
000 0.00
0.00 000
. Subtotal  § 0.00/ e Subtotal  § 0.00 |
|Recursos materiales y servicios: Recursos materiales y servicios:
000 000
0.00 000
000 000
000 000
000 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
| Subtotal 5 0.00 | Subtotal 5 0.00 |
|Infraestructura (adquisiciones y obra publica): ; ‘ Infraestructura (adquisiciones y obra pablica).
‘ 0.00
| 0.00
000
000
000
0.00
0.00
0.
Subtotal 5 000
Total 5 0.00|
|




