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INTRODUCCION

=i Consgjo Nacional da Ciencla y Teznologla (CONACYT) come Entidad Coordinagora de Sector
de los Centros Pdblicos de Investigacin COMACYT, y en cumplimients a lo establecido en gl
penulime péarrato del Arlicula Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos del
Sactor Publico; Articules Segundo Transitario de su Reglamento publicads en el Diang Oficlal de
|z Federacion el 30 de Noviembre del 2006, y para los efeclos de las alribuciones gue a los
Grganos de Gabierna de las Entidadss Paraestatales les otorgan los Aticulos 58, fracoon VI, de
|a Ley Federal de Entidades Parseatatalas y 28 de su Reglamento, se emilen las Polibcas, Basas
y Lineamientos en Malena de Adouisiciones, Arrendamientes de Bienes Mugbles y Prestacion de

Servicios de Cualquier Naturaleza, con e objeto de simplificar y prop'ciar t3 aplicacion dg fas

aormas que regulan las aclividades en la materia, mismas que fueron analizadas por &f Comilé de
Adguisiciones, Arrendamienics y Servicios de la Entidad y aprobadas por su Organe de Gobigrno:

£l presente documento regula las procedimientos en [2 matena y debera ser actuglizado de.
acuerda a la namatividad que al efecto emitan ias autondades competentes. -

i1 ﬁl.‘:
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CAPITULD |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente documento tiene su fundamento en la Constlucian Palitica de los
Estadcs Unidos Mexicanos, Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Servicios del Sector Publico
y su Reglamento, y el Decreto que establsca tas medidas de austerdad y discipling del gasto dela
Adminiafracion Pablica Federal, el cual s de observancia obligatona para los Centros Publicos de
Investigacidn, téniendo por obieto, estabiecer |as normas que regiran &l control, en maténa de
adquisiciones, amendamientas y praslacion de sanvicios que realicen las Entidades coordinadas
por &l CONACYT, asi como las acclones relativas a la planeacion, programacion, éjecucion,
consenvacion, ¥ mantenimiento de las adquiSiciones y aTendamientos de bienes muebles; de igual
forma, la prestacion de los ssrvicios de cualquler naturaleza, y Ins actos contralos, y pedidos que
dichas Enlidades celebren en relzcon con blenes muebles

ARTICULC 2. Para los efectos del presente instrumants, se entendera por

o ADGQUISICIONES: Todo acto de compra de bienes muebles 0 contratacion de prestacion
de senvicios, Inciuldo el arrendamiento de bienes muebles.

o AREA SOLICTANTE Aquella que de acuerdo a sus necesidades solicita o requiere la
adqulsicidn o arrendamiento de blenes muebles o la prestacion de servigios.

o AREA DE ADQUISICIONES: Subdireccion de Adquisicionss o su aquivalente que liene
encomendado gestionar y llevar a caba 13s adguisiciones, arrendamienios y senvicios.

. AREA DE FINANZAS: de Recursos Financleros [0 su equivalente} Gerencia

de Recursos Financieres, (o su equivalente) que son las umdades administrativas de la

Enndad, gue henen encomendado el manejo del Fresupuesic de la Entidad
Primera Sesién de Organo de Gobierno 2009
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BIENES: Los bienss muebies inslrumeniales v da consumo de dominic privade de la
Federacion, que figuren en los inventarios de |a Entidad

A Bienes [nstrumentales |os considerados como Implementos o medios para el
desarrollo de las aclividades que realiza |la Entidad, siendo susceptibles de la

asignacion de un nimero de inventanio y resguardo de manera individual, dada su
naturaieza y finalidad &n al servicio.

b. Eienes de consume: Los que por su ulilizacion en el desarrolio ae las actividades que
realiza la Entidad tienen un desgeste parcial o wotal y son controlados a fraves de un
registro global en sus inventaros de exstencias. dada su naturaleza y finaidad da
SEMVICIO.

. Bienes muebles por su naturaleza, Aquelios conforme a los terminos da! aiculo 751
del Codigo Clvil Federal, se hayan considerado como Inmuebles y que hubieren

recobrade su calidad de muebles por las razones que en el mismo precepto se
gstablecen

. CAAS o COMITE: Ei Comité de Adquisiciones, Arrendamienies y Servicios de ia Entidad;

CENTRO O ENTIDAD; El )
CONSTITUCION. A |a Constitucidn Paolitica de los Estados Unidos Mexicanos:

o DECRETO: Decreto que establece las medidas de sustendad ¥ discipiina del gasto d; I3

[ o 4

Administracion Piblica Federacidn,

DIRECTOR GENERAL: El Direcior General de la Entidad,

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamiantas y Servicios del sector publice;

LFPRH: Ley Federal de Presupuesio y Responsabilided MHacendana;

LICITANTE: La persona 0 personas que paricipan en cuaiguier procedimsento de licitacion
publica o Initacion a cuandoe Menos tres persenas; '’
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LINEAMIENTOS: Lineamientos £specilicos para la Aplicacion y Sequimiento de las
Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto da a P-ti'mnmh‘at:mn Publica Federal,
ORGANO DE GOBIERNO;
PEF. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Faderamun para el sjercicio fisca
carrespondiente;

POBALINES: Las Paoliticas Hasps o Lineamientos en Matena de  Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios;

PROCESO DE MQUISICiﬂHEE Es el Procese para Adguisiciones. Arrendamientos y

SEenVICos de

4

—

PROVEEDOR. Persona fisica o moral, que celebra confratos o pedidos de adguisiciones
arrendamientos o servicios con |a Enfidad,

REGLAMENTO: Reglamento vigente de la Ley de Adquisiciones, Amendamientos vy
Servicics del Sector Pablico; v

> RLFPRH: Reglamenta de Iz Ley Fedaral de Presupussta y Respensabilidad Hacendana,

ARTICULO 3. Solamente estardn sustos & las dispesiciones de este documanty |as
adguisiciones, arrendammenfos y senvicios que contrate |a Enfidad, en estrcto apego a les
disposiciones aplicables,

ARTICULO 4. E| presupuesto de las Adquisiciones, Amendamientos y Servicios de la Entidad
estard sujsto a lo dispuesto en el PEF, |a Ley Federal de Responsabilidad Hacendaria v demas
disposiciones legales y administrativas aplicables.

ARTICULD 5. E| Ared de Adquisiciones es la respansable de la contratacion de las edquisiciones
de bienes, de los arrendamientos y de |a prestacion de servicios. Tratandose de adquisiciones de
\hhanes. de ios arrendamientos y ol a prestacion de servicos del Programa Operativo Anual se

\.*
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debera contar en todos los casos con la autorizacion de la Direccion de Administracion. En ¢aso
de que el proyecto sea de alta relevancia, €l Director General debera manifestar su autorizacion
conjuntamente con €l lider de proyectos, para su ejecucion.

ARTICULO 6. El Area de Adguisiciones de la Entidad sera la encargada de concentrar la
informacion de requerimientos para elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios y solicitaran la colaboracion de las diferentes areas de la Entidad, las que
proporcionaran ia informacion que les requiera, con la autorizacion del Birector de Administracidn,
una vez autorizado el presupuesto de dicho Ejercicio por el Organo de Gobiernc.

ARTICULO 7. E) Area de Adquisiciones es la Unica facultada para realizar las adquisiciones de
bienes, de los arrendamientos y de Ia prestacion de servicios, quien deberd sujetarse a lo
dispuesto en la Ley y su Reglamento; asi como al Procedimiento de Adquisiciones vigente y a las
demas disposiciones establecidas en el presente documento. Cuando las demas areas de la
Entidad, realicen directamente la coniratacién de las adquisiciones de bienes, de los
arrendamientos y de la prestacion de servicios, invariablemente deberan contar con la autorizacion
del Director General, previa presentacién de la justificacion correspondiente.

ARTICULO 8. Sera responsabilidad de la Entidad a través del Area de Adquisiciones, coniratar los:
servicios correspondientes para mantener adecuada y satisfactoriamente asegurados los bienes:

con que cuenta.

Con excepcion de los anteriores, 105 servicios financiercs, bancarios, instrumentos financieros,
contrataciones entre entidades y dependencias de la administracion publica federal, o entre estas
y las dependencias o entidades de los gobiernos de los Estados de la Federacion, no estaran
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sujetas a la aplicacion de los Pobalines, la Ley y su Reglamento, salvo que no se tenga la
capacidad para obligarse por st mismo y contrate un tercero para su realizacion,

ARTICULO 9. En lo no previsto en esta disposicion normativa y de criginarse alguna duda
respecto de su interpretacion y debido cumplimiento, se esta en el siguiente orden, a lo
establecido en la Ley de Ciencia y Tecnolegia, para efectos de los Fondos de de nvestigacion
Cientifica y Desarrollo Tecnologico, la Ley y su Reglamento, Ley Federal de las Entidades
Paraestatales y su Reglamento, Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su
Reglamento, y el Presupuesic de Egresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal
correspondiente, y demas ordenamientos aplicables, asi como supletoriamente a la normatividad
que como fuente administrativa se ha venido aplicando en materia de adquisiciones,
arrendamientos y presiacion de servicios, siempre y cuando no se openga a ias disposiciones
legales en vigor.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

ARTICULO 10. La Direccion o Subdireccian o Gerencia de Recursos Materiales (o su equivalente)
integrara durante el sequndo semestre de cada ejercicio, el proyecto del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del siguiente ejercicio presupuestal, mediante la
informacion que le remitan las diversas areas de la Entidad, considerando en su planeacion anual,
el grado de deterioro de los bienes, el consumo historico v la existencia de bienes en los
inventarios en la elaboracién de dicho Programa. La citada informacion debera estar concentrada
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2 mas tardar e| 30 de Septiembré de cada ejércicie y una vez concenlrado se sometera a

consideracion del CAAS en la seslin ordinaria del mes de Octubre para su revisian,

ARTICULO 11. Bl Programa Anual sera &l plan rector de las Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y se formulara con base en loe adiculos 18, 18, 20 v 21 de la Ley, pero este lendrd el
caracter de informalivo y no implicara compromiso alguno de contratacion y podra ser modificado.
adicionado, suspendido o cancalado sin resgonsabliidad para el Centro

ARTICULD 12. €l Director de Administracidn (o su equivalents) en su cardcter de Presidente dal
Comité, es el conducto para presentar a reviston del CAAS, el Pragrama Anual de Adquisicones,

Arrendamientos y Servicios

El Comilé de Adguisiciones preverd los mecemsmos de revision de prebases y bases para
varificar que las lcitaciones publicas que presentan las areas de contratacidn se apeguan, segun
comesponda, 4 los respectivos modelos los cuales deben observar las disposiciones contenidas
en la Ley v su Reglamento, asi como, en los presenles Pobalines, para lo cual podra eatabecer un
subcomité para la revision de las bases

ARTICULO 13. Las bases de |icitacian piblica deberan ser revisadas, aclualizadas y aprobadas
previas a la publicacion de |a convacalaria respectiva en &l Ciarda Oficial de |a Federadin

El costo de a5 bases de lloitacion deberd incluir gl impuesto al valar agregade, v para aquellas
que se adguisran de forma impresa-en el domicillo de la convocante, debera adicionarsele un

\.

/.r"
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ARTICULO 14, Previo 3 |8 emision de |8 convocalona, las bases de licitacion cuyo presupueste
conjunte sea de @l menos 50% del monto total 2 lberarse  gor
la Entidad en cada ejercicio fiscal debardn ser difundidas =n la pagina de Internet al menos
durarie 5 dias hablles, coniadas a partir del dia siguiente &l de su publicacitn en dicha paging
Durante este lapso, s recibirdn comentarics pertinentes &1 la direccion elecironica que para tal fin
se sefiale o hien, se invitarda a los interesades. profesionales, camaras o asociaciones
empresariales del ramo pars participar en la revision y opinidn da las mismas

ARTICULD 18, El Director de Adminlsiracién, serd 2l responsable del control y sequimienty del
presupuesto de adquisiciones autorizado. Asimisme debera hacer las cobsenvaciones
cormespondientas y en su caso proponer & las &reas administrativas competenies a5 soluciones
que considers procedentes

ARTICULO 16. Para que se pueda formalizar un pedido o contrato serd necesano que la Entidad
cuente con el presupuesto respective debidamente aprobago y que en el area solichanie exisa la
disponibilidad presupuestal necesana para cubrr el commramiso, o cual sera validado por & Area

de Finanzas o la que en cada Entidad se encunntre facultada para ello, medlante sus actividades -

de Control Presupuestal, a través del documento en que la Entidad determine que cusnta con la
disponibilidad presupuestal yo a través de las autorizaciones elsctronicas establecidas en el
Eroceso de Compra. De no haber suficiencia presupuestana, el drea salicitante y el Area de
Adguisiciones deberdn de abstenerse de formalizar pedidos, contratos o sus modificaciones

ARTICULO 17, Con base en sus consumos histdricos y avances de proyectos de investigacion,

las dreas solichantes defemminarén la adquisicion para asegurar lz ewislencia de bienss -' :

consumibles, para lo cual, slaborarin una *requisicion de compra® gue soporte la adguisicion c¢i‘1
base en el Proceso de Adquisicién establecido
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ARTICULD 18. E! Area de Adquisiciones deberd tramitar ante fas auloridades competentes los
pemisos, licencias y autorizaciones que S8 requisran para agilizar 1as adouisiciones solicitadas
por |ag dislintas dreas de |a Entidad, En caso necesario, solicitara el apoyo del rea que requisra
el bien ylo serv.cio.

ARTICULD 19, Cuands se trate de equipos y accesorios para lecnologias de infermacisn y
comunicagién, ef Area encargeds dentra de I3 Entidad, revisard técmicamente v dara el wisto
buenc en la adquisicion

ARTICULD 20, La Entidad podrd célebrar contratos plurianuales de  adquisiciones,
amendamientos y servicios durante &l elarciclo, siempré y cuando:

| Se |ustifique & plazo de la contratacian y ef mismo no afecte I3 compelenca econdmica
del sector que se pueda ver afectado o de nue se Irate,
Il Justifique ol gaslo corrients o de inversion correspondiente; y
Il Desglose el gasto & preciso del afo tanto pars el ejescicio fiscal correspondients, como
paraios subsecuentes

Lo anterior estara sujeto a is autorizacion del fiwlar de la Enfidad, vy de conformidad con las
disposiciones generales que haya emitido su Crgano de Gobierno, las cuales deberdn considerar
la sigudente:

al Laespecificacion de los servicics. sefialando §l corresponaa a gasto corrente;
b) El desglose del gasto debera congiderar los precios del afio, tanto para & ejercicio
liscal como para los subsecuentes. Los mentos deberan preseniarse en moneda
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nacional y, 8n su caso, en la moneda prevista para su contratacién, debiendo |a
Enfidad presupuestar e/ gasto para los eercicios subsecuentes conforme @ este
inciso.
Evitar celebrar contratos plufanuales gue implique riesgo de cumplimiento de sus
ghligaciones o que resirinjan su disponibllidad presupuestal necesara para su
gperacian. y

]
Tt

Hara los proyectos de prestacion de servicies, la Entidad debera sujetarse al procedimienta de
autorizacion y demas disposiciones aplicables que emita las Secretarias e Haclenda y Crédil
Publico y de la Funcién Plblica

CAPITULD I
DE LOS COMPROMISOS ESTABLECIDOS
CON LOS PROVEEDORES

ARTICULO 21, La Entldad Unicamente reconoce campromisas que hubiesen side aultorizados da
acuerdo al aticule 23, Inciso &, numeral Il de los prasentes Pobalines,

ARTICULO 22. El Area de Adquisiciones integrara y dara sequimiento a una base de dalos para el
cumplimierta de 108 compromises conlraidas por los proveedores, respecio 3 [a calidad de los -
sroductos adquiridas, tiempo previsto para su enfrega y condicionas generales establecidas. =
ARTICULD 23. Bl Area de Adguisiciones daberd manifestar en |as bases de |citacion 0 Etrias
formas de invitacidn utilizadas, las faculladss de la Entidad de adoplar a su eleccion las madidas

conducentes para llevar a cabo |a evaluacicn de las capacidades legal, adminstrativa, Iennma.
“»
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econdmica y financiera de los proveedores, mediante visitas a sus oficinas e instalaciones,
incluyendo fa verificacion de los bienes que se pretendan adquinr, para garantizar de esta manera
la participacidn de proveedores confiables.

CAPITULO IV
POLITICAS A QUE DEBERAN SUJETARSE LAS ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ARTICULQ 24. El Area de Adquisiciones es la Unica facultada para atender los requerimientos
sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y tiene bajo su competencia las siguientes
operaciones: requisicion, cofizaciones U ofertas, requisitos a proveedores, evaluaciones a ofertas,

pedidos y contratos.

A. REQUISICION,

Las compras que efectie el Area de Adquisiciones tendran como origen una requisicion

formulada por el area solicitante que la requiera.

Cuando existan normas especiiicas de adquisicidon emitidas por la Secretaria de Economia, solo
deberan adquirirse bienes que cumplan exactamente con dichas especificaciones.

B. OFERTAS.

Solo se admitiran ofertas o solicitudes de participacton en licitaciones publicas e mv:tacrones a
cuando menos tres proveedores 0 adjudicaciones direcias de personas fisicas o morales que
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i} Carta debidamenie firmada donte s= compromete en caso de ser el
ganador del procedimiento de contratacion a etorgar una garantia de
cumplimiento de contrato, de confarmidad con lo que establece el anticulo
25 numeral 2 de esie instrumentq.

k) Declaracién unilatersl ds integridad.

I} &l tiempa de entrega del bien adiudicado estara sujeto a las condiciones
establecidas &n el pedido o conlrato, mismos gue eslaran basados en las
bases dg la lichacion piblica o invitacidn a cuando menos res parsonas
respectivaniente:

m) Los proveedores deberan enfregar carta en |2 que manifiesten gue
aceptan las bases que conformen el procedimienta de Licitacion Pikhca
o Invitacion @ cuando menos ires personas

1Y La Indicacion de si la folalidad de los blenes o serviclos objeto de la licitacion, o bien, de cada
partida ¢ concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo proveedor, o sila adudicacion se
hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultanao a que se refizre & arficulo 39 de
la Ley, en cuyo caso deberd precsase el nimere de fuentes de abastecimiento requeridas, los
porcantaies que Se asignaran a cads una y el porcentaje diferencial en precio que se
cansiderara E| procedimients de abastecimiento simultanes no podra tener como objelo o
efecto restringir el proceso de competencia y libre concurrencia | para 'o cual |a Entidad tomara
en cuenta las recomendaciones que, en su caso, emita ia Comision Federal de Compelencia
conforme a lo previsto en el ariculo 31, dltimo parals de |3 Ley en matera de distrbucion entre
tdos o mas proveedores de la partida de un bien o senvicio, =

V. Los manuales de operacion, caldlogos, folistos y en generad’ loda aguella :'n!nm&iﬁjn:

presentada por los lictantes o invisados &0 que se indiquen 'as caracterdslicas léchicas de los
B

,r.?f"'f
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tienes a ofertar, deberan ssf presentadas en idioma espafiol En caso de documentacion que
dnicamente exista en idioma diferente al espanol, deberdn presentar traduccidn simple al
espanol de las principates caracteristicas que permitan evaluar si los blenes oferiados cumplen
con lo solicitado en las bases respectives. £ licitante o invitado que resulte adiudicade, deberd
enfregar al mismo tiempo que los bienes adjudicadoes. manual de operacian traducido al idioma
espariol

V| La Entidad, con base en al analisis comparalivo de las proposiciones admitidas v en su propio
presupuests, emitird un dictamen que servira como fundamento para el fallo, mediante &l cual se
adjudicara el pedido o conlisle al proveedor que telna las condiciones legales, técnicas y
gcondmicas fequeridas: Las condicionss legales y econdmicas seran evaluadas por el Area de
Adguisicicnes, mientras que las condiciones tecnicas seran evaluadas por las areas solicitantes
a51 COMO POr ios ASSSOTEs que en suU caso =e hayan contratado para tal efecto.

C. DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS A PROVEEDORES

Los raquisitos minimos sequn &l lpa v volumen de been 0 semvicio por adquinr, gue s& solicitaran a
ios praveederes, Seran los siguientes:

| Servicios de agencia de viajes para poder asignar =l servicio deberan de contar con; ;
a] Tenerservicio de entrega de boletos a domicilia
| En el caso de los servicins de vigilancla deberan contar con

\ a) Carla de "no antecedentes penales” -

Pad
n
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cumplan con los requisitos de la convacatorta, las bases y especificaciones de |a licitacion o
solicitud de cotizacion; segun & caso

La Entidad se absiendra de recibir propuestas o celebrar contratos con aigunas de las personas
GuE & encusniran en les supuestos del articulo 50 de la Ley.

Selo se recibiran ofenas: de los ssrvidores puhilcos en actvo siempre gue presenten [a
auterizacion del Titular del Organo [ntemo de Conbrol de la dependencia © ertidad en que
laboran.

Log provesdores que paricipen en licitaciones & invitacion a cuando menos tres personas
debaran indicar en sus otartas 108 siguientes datos:;

a) Numero de licitacion a cuando menos ires parsonas

b} Reqistro Federal de Cantribuyentes

¢ Nombre de su represensante legal y de 1a persona que sirva de enlace
cai el Areg de Adguisiciones

d) Domicilio fiscal y telelonos vigentes

e} Formalizar & padide ¢ suwscrbir 2| contrato gue en su casg lz sea
asignado. :

fj Tempe de entrega de los bienes colizades

) Garantias ofrecidas

h) Descrpcidn compléta de los bienes eotizados.

1| Manifiesto del Proveedor de no encontrarse en el supuesto del articulp 50
de la Ley. :
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b} Servicio las 24 horas los siste dias de |2 semana

En case de los demas serviclos que |a Entidad requiera, se dabera estar a las disposiciones
comprendidas en los presentes Pobalines, |2 Ley y-su Reglamento, por lo que la Entidac en-este
punto pod-d compiemeantar informacidn de aguellos servicios que deses precisar.

0. EVALUACION DE OFERTAS.

N\

Las areas solicitantes, con base en el analisiz comparativo de las proposicones
admitidas emitiran un dictsmen técrico

El Area de Adguisiciones, como resultade de ese andlsis y de acuerdo con los
criteflos de adjudicacion establecidos en los presenies Pobalines, emilsd el
dictamen de adjudicacian por escnfo, el cual estara firmade por el Direclor de
Administracion o su equivalents, como represantante del Area de Adguisiclones.
Este dictamen servita de fundamento para el fallo de adjudicacion, mediante & cual
se determinardg a Iz persona que de entre los proponentes redna las condiciones
legales, administralivas, técnicas, econdmicas y financiemas requer.das.

La adjudicacicn se haré a la propuesta que haya cumplido con todos los requsitos

legales, lécnicos y economicos requerides por la Entidad y cuya propuesta

econdmica presente &l precio mas bajo o bien en caso de valuacion por phntﬂs”é la
mejor combinacidn de puntos y porcentajes o de costo beneficio que mgglln el
procedimiento de evaluacian se haya establecido dentra de las bases =
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a) Se elabararan contratos cuando [a adquisicion sea de algun servicio.

bl Paralas adquisiciones dz bienes, se elaborara contrato por adguisiciones
oor la cantidad de $30,000 en adeiante; por las inferiores 2 este monto,
se hara por pedido, misma que una vez firmada por ambas partes, tendra
Ins efeclos de un contrato

¢} Toda contratacion igual o superior a 300 veces (| salaric minima general
vigente el Distrito Federal, debera formalizarse a través de confratas o
pedidos, en terminos de lo disguesto en el ardiculo 55 del Reglamentn

En estos casos, el impote acumulado anusl de adguisiciones a un solo proveedor de un blen o
senvicio no godra excedar del maximo establecido en el PEF que para cada ejercico fiscal se
establezca como iimite pard adquisicidn por adjudicacion directa, en termings de o que establece
el armculo 42 de 1a Ley.

i Las dedenes de compra debesan estar firmadas por &l Area de Adgusicones
Il Los conirates seran firmados por los htulares que se indican en |a sigulente tabla de
acuerda at Procesa de Adquisiciones vigante.

AREADE | ODRECCION | DIRECCION AREA  DIRECCION |
_ ADUUIEICI{]NES ADMINISTRATIVA | SOLICITANTE GENERAL
Ordenes de compra X - X
Contratos de X | X X
$30,00028300,000 | | . -
Cantratos e 3 X X
$300,000 En

|
-3
|
]

\__a_daﬁant& , : | .
o
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| 2% adruisiciones de hasta & monle maximo estipuiado en ia Ley podran realizarse a Iravés del
fondo revolvente de fa Enfidad. que serdn autorizadas por el ttular de! Area de Adguisiciones.

En caso de ausencis de cuslquiera da los servidores publicos mencionados, podran finmar las
dmengs de compra y confratos, las personas que cuenten con poder para realizar actos de
administracion v que sean facultados previamente por & Director General y el Director de
Administracion de la Entidad, d& acuerda al proceas de adguisiciones

La Entidad podra realizar modificaciones de los contratos; siempre y cuando se apsguen a lo
dispuesto por el articulo 52 de ia Lay '

i, Para efectos de |a Junta de Aclaracion da Sases, se estara a lo dispuesto por &l ullimo
parrafo del aiculo 33 de la Ley.

V' En el gclo de presentacion de documentacian legal, propuestas ecnicas y ofertas
economicas, por lo menos un licitante, s existe alguno, asl como dos Integrantes del
Comité rubricaran la lotalidad de la documentacion leqal, propuestas écnicas v ofertas
econdmicas presentadas por los licitantes. El responzable del resguardo de los sobres y
decumentacion durante v despnés de los concursos s2rd el Area de Adguisiciones. Las
propuesias desechadas durante la licitacion publica o Invitacicn a cuanda menos {res
personas, podran ser devualtas a los licltantes que los soliciten una vez transcurndos 60
dias nalurales a partir de |a fecha en que se de a conccer el fallo respectivy, salve que
easta alguna inconformidad en framite en cuyo caso las propusstas deberan conservarse
hasta |a total conclusion de la incorformidad e Instancias subsecuentes, agotados dichos

\ termings |a Enfidad podra proceder a su devolucion ¢ destruccion

/ﬁ:ﬁ'—
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VL

ViL

Frevismente a la formalizaciin del confrata u orden de compra &l litante a quien se |2
haya adjudicado, debe presentar escrilo en el que se manifiesle baju protesta de decir
verdad que s& encuenira al comente en el cumplimiento de las obligaciones fistales,
ceifoning a lo dispuesto gn of Aliculy 32-d del Codigo Fiscal de |a Federacian,

Los actos, contratus, convenios o combnaciones que lleven a caba los licitantes en
cualguier etapa del procedimiento de licitacion deberan apegarse a lo dispuesto por 1a Ley
Fegcral de Compelencia Economice en matena de practicas monopalicas y
concentraciones, sin perjuicio de oue la Enfidad determinara los requisitos, caracierishcas
y condiciones de los mismos en &l ambito de sus atribuciones Cualgueer licltante ¢ |a

Entidad podra consuitar a la Comisidn Fedéral de Competencia sabre la consistenca de-

una proposicion conjurita con a |egislacidn en matena de competencea, y dicha Comsion,
sin jwzgar sobre las proposiciones tecnicas o economicas, dara respuesta exclusivamenta
gor lo gue se refiere a lo dispussto en la Ley Federal de Competencia Econdmica, previa
opinian de la Entidad, la cusl determinard lo conducente conforme a sus atribuciones

CONSOLIDACION

Lz Secrotaria de Economia, madante disposiciones de caracter general, oyendo la
opinion de la Secretard: de la Funcign Piblica, determinara, en su caso, |os bienes y
servicios de uso genealizade que, en forma consolidada, podra adquire, arrendar o =
contratal fa Entidad con objeto de chtener las melores condiciones en cuanto a calidad,

precio y oporunidad, y apoyar en condiciones de competencia a las areas prioritarias del

desarralio
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Con a finalidad de ajustar el gasta de aperacion y aprovechar &l volumen de compra de
la Entidad, el Area de Aduyulsicones da |a misma, deberdn consolidar la adquisicion yo
contratacion de los blenes vy sarvicips que se requieran para @l desarollo de sus
programas ¥ proyectos da |as areas solicitantes, considerando para ello un penodo
razonabie con base en las necesidades de las mismas.

G. CRITERIOS DE RACIONALIDAD,

Los crtenos que s& tomaran para adquine bienes ¢ senvicios de formna consolidada que
permitan mejores condiciones y precio para |a Entidad, son 'os siguientes:

Lz Entidad, debera obsarvar las disposicones contenidas en el Decrato y Lingamientos
que establecen las medidas de austeridad y discipling presupuestal de la Administracon
Piblica Federa!

Para el caso de ias TIC, se debera ester & lo dispuesto en dichos ordenamienias salvo
que la compra de las mismas, se realice con recufsos de los fondos de Inveshgacion y
Desarrollo Tecnologico gue spera |2 Entidad, de canformidad con lo dispuesto por la Ley
de Ciencia y Tecnoiogia.

ARTICULD 25. En materz de anticipes 2l Area de Adquisicionss los podra olorgar e los
siquienies casos

2] Cuando se lrate de adquisiciones de blenes de manufaciura especial En esle caso la
\ Entidad se reserva el derecho de efectuar inspecciongs de celidad que consdere

Nt
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MODELO DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOS CENTROS PUBLICOS
DE INVESTIGACION CONACYT.
necesarias, de acuerdo a las especificaciones pactadas en el contrato; asi como
supervisar el avance de la fabricacidn de los mismos.

by Cuando siendo proveador unico se condicione la venta de bienes o servicios al
otorgamiente de un anticipo.

¢) Cuando se considere necesario para garantizar |a entrega de los bienes u objetos que se
adquieren, y

d) Los demas casos que determine la Ley, el Reglamento v el Comite de Adquisiciones.

Se amortizara el anticipo proporcionalmente en cada uno de sus pagos. Las estimaciones vy
facturas seran autorizadas por el Titular del area solicitante.

El anticipo se oforga a solicitud dei proveedor y éste se debe garantizar con una fianza. Los
anticipos se garantizarén por el equivalente a la totalidad de! monto del anticipo sin incluir el VA y
debe presentarse previo a la entrega de éste, de acuerdo al articulo 48 de la Ley fraccion |y Ultimo
parrafo. :

El Area de Adquisiciones, podra convenir el oforgamierto de pagos progresivos contra
estimaciones y facturas correspondientes.

Las Politicas para otorgar porcentajes de anticipos son las siguientes:
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a) Para la contratacion de los slquientes servicios no 52 otorgan anticipos |impieza,
vigiiancia, asesof exteno de segurcs, aseguramients de bienes patrimoniales, agencia de
viajes, mensajeria y folocopiada enire otras,

bl No se clorgaran anticipos cuando 22 pacte 1a recepeion de log bienes en base & contratus
de sumimstro abierto

¢ Seotorgaran anticlpos. maximo hasta e 50%:
1. REQUISITOS DE LA FIANZA.
L pﬁii!ﬂ de fianza gebera conténgr Come minimo:
al Las estipulaciones contenidas en el contrata
b Elmonto del cantrato.
| Fara liberar |3 fianza es necesano que la Entidad se ko solicite por escnto a la afianzadara
Il Lavigencia de 1a fianza sera de 3 meses postenores a ia fecha de terminacion indicada en
gl-conirata yio hasta que se agoten todos los recursos legales o juicios gue se interpongan

y hiasia gue se dicte resolucion definitiva por autoridad competente.

Il Que la afianzadora acepte exprestinene somelerse a los procedimientos de elecucion
previstos en 1a Ley Federal de Insttuciones de Fianzas, aun para €l caso de que

-

,_é""

) . Mg
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procediera el cobro de (nieresss como consecusncia del pago exlemporanes del pago de
lafanza

Las fianzas que se otorguen deherdn expedicse a nombre da la Entidad
2. DE CUMPLIMIENTO.

Ce conformidad con o que cstshlece ¢l articulo 48 tercer pamafo de 1a Ley, 'a garantia de
cumplimients de conirato debers presentarse 2 mas fardar denvo Oe los diez dias naturales
siguienies a la firma del contrato, salvo que fa entrega de os bienes o la prestacion de los
servicios se realice dentro del citado plaze v, |a correspondiemte al anticipo se presentara
previamente a 'a entrega de este, a més fardar en la fecha estableckda en el contrato

Los proveedores con quien se celebre pedidos o contratos denvados de |a lictacion publica o de!
procedirmiena de invitacién & cuando menos tres. personas por adiudicacion direcla, deberdn

garantizar su cumplimiento mediante fianza, efectivo, cheque de caja o cheque certificado, por el

0% dal Importe del pedide o contrato antes del IVA, dentro de fog 10 dias naturales siquisntes a
|a firma deft pedido o contrato

Lafianza debe ser expedida por una institucidn debidamente altonzada, por una garantia del 10% -

del manto total del contrata, sin inclur el IVA, a favor y a satisfaccion de fa Entidad -

En su caso, el area de Adguisiciones a soucilud del area solicitante, requerira garantia uur:trﬂ

\despaﬂer:mﬂ o servicios deficientes
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DE INVESTIGACION CONACYT.

En los casos de contratos ablertos, la garantia debera ser del monto equivalente al 10% del valor
maximo de adjudicacion,

Cuando se solicite un incremento en la cantidad de bienes o servicios, se solicitara al proveedor la
entrega de la modificacién respecto de la garantia de cumplimiento por el porcentae de
incremento y quedara en el convenio respectivo,

3. EXCEPCION DE LA GARANTIA.

Tratandose de adjudicaciones directas por monto de acuerdo al PEF, preferentemente no se
solicitarg garantia de cumplimienta, salvo que, per la importancia ¢ trascendencia de los bienes o
servicios que Se vayan a contratar, a juicio del Area de Adquisiciones, se solicitara una fianza de
cumplimiento.

Se podra exceptuar dicha garantia a los proveederes a quienes s¢ les haya adjudicado €l pedide o
contrato en base a las fracciones: X y XIV del articulo 41 v ariculo 42 de la Ley, asi como en el
caso de gue la entrega de los bienes ¢ la prestacion del scrvicic se realice dentro de los diez dias
naturales a la firma de la orde de compra o contrato respective.

En los casos de excepcion de garantia, se evaluaran los riesgos, toda vez que dependiendc de los
bienes que estén en riesgo, sera la factibilidad de solicitar dicha garantia.

4. LIBERACION DE GARANTIAS.
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DE INVESTIGACION CONACYT.

La liberacién de [as fianzas otorgadas para asegurar el cumplimiento de un contrato o pedido
ocurrira una vez que los proveedores cumplan con los compromisos pactados o transcurrido el
periodo de garantia relativo a la operacion de equipos.

En el caso de |a liberacion de la garantia otorgada por el anticipo sera una vez que éste se haya

amortizado en su totalidad.

Para la liberacion de fianzas, el Area de Adquisiciones solicitara por escrite el visto bueno del 4rea
solicitante en el que indique que el proveedor o prestador de servicios cumplid con el pedido o
contrato respectivo a total satisfaccion de la Entidad.

Pesteriormente, la Entidad solicitara a través del Area de Adquisiciones. la liberacion a la

aflanzadora que la haya expedido.

ARTICULO 26, La Entidad pactara penas convencionales en los contratos y pedidos que celebre
con los proveedores, las cuales se aplicarén en los siguientes supuestos:

Por cada dia de atraso en la entrega de los bienes o en |a prestacion del servicio pactado en el
pedido o contrato, se aplicara el 5§ al millar scbre monto pendiente de entregar o senvicios
prestados con atraso o no prestados, hasta el monto de la garantia del cumplimiento del contrato.

El Area de Adquisiciones podra determinar un porcentaje mayor de penalizacion cuando dicho
porcentaje ponga en riesgo la adecuada prestacidn del servicio 0 bien cuando afecte la
oportunidad con que deba contarse con el bien 0 servicio, siempre y cuando no exceda el manto-

de la garantia de cumplimiento de contrato.
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En el caso de prestacion de servicioz que no tengan precio unitano, se podid lomar camo
referencia para el calculs de la pena el importe mensual del contrato o bien el importe de ia

partida.

En los contratos o pedides en donde 5= haya detarminada no requens garantia de complimients, el
monto maxing para |3 aplicacion de venas convencionales por atraso sera del 20% del monto de
los bienes o servicies contratados, previa sclicitud por escrito del area solicitante. validada por la
Direccion de Administracion:

Ef procedimente para la aplicacion de 'as penas convencionales es el siuente:

1. Deducir del monto facturado o convenido, e Tmpore correspondiente a |as penas
convenclonales pactadas en las ordenes de compra o contratos, par cada diz de relraso
en la fecha de enirega establecida, y serd determinada en funcion de ios bienes o senvicios

no entregadas o prestados oporfunamente

¢ Se haran sfechivas las fianzas olorgadas para asegurar el cumplimiento de la orden de
compra o contrato y se procederd a su rescision en los lerminos donvenidos, sino se
efectuan las entregas promelidas después de transcurrido & llempo mawmo de retraso
gue se hubiese establecida.

3. Hacer efectivas Ias flanzas relalivas 8 la operacion de 105 equipos, sl éstos tallan durants
\ ef periodo de garantia y no 5on reparados a satisfacc:on de la Enticad
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DIRECCION ADJUMTA [IE ASUNTDS JUTHDICOS
MRECCION OE NCRMATIVIDAD, CONSULTA

©

CONACYT

¥ DESPACHOS ADUANALES

MODELO DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS

ADGUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOS CENTROS PUBLICOS

DE INVESTIGACION CONACYT

El Ares de Adguisiciones deberd informar a |3 Secrelaria de 1a Funcidn Plblica, el incumplimiento
de los proveedores o licitantes en los procedimientos de contratacion, a fin de que ésta ditima los
sanciones de conformidad con 1o establecido en la propia Ley

ARTICULO 27. La Entided podrd en cualquier momento rescindir administrativamente los
contratos cuando el proveedor incura en incumpiimiento de sus cbligaciones, conforme al
procedimiento establecide en el aflculo 54 de la L ey, su Regiamento y los presentes Pobalines, y
io estipulado en el contrato respectivo

1

En caso de presentarse defectos y vicios ocultos en los bienes o en la calidad de los
sericios, asi como en ia negaiva o imposibilidad capacitar al personal

Por el incumplinmiento en lus requisites de i orden de compra ylo cantrato

En caso de rescision del contrato, el proveedor deberd reintegrar &l anticipo, y en su caso,
los pagos progresivas que haya recibido mas |os infereses camespandientes, conforme a
lo indicada en &l aniculo 51 de la Ley -

El Area de Adquisiciones elaborara el dictamen cue sustenta la lerminacian anticipada de
una grden de compra wio cortrato a nue se refiere el articulo 66 del Ftegtamerrtu can Ia
listificacicn que le presente el area solickante y detera contar con € visto bugno de la
Direccin Administrativa.

£n las bases de licitacion y de invilacion a cuando menos 1res personas, asi cnmu enlos
contralos Se - establecera que, en caso de rescision, la aplicacion de la garantia d&:-
cumphmeenta sera proporcional al monto de las obligaciones incumplhdas.
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COMNACYT

DIRECCION ADJUNTA DE ASUNTOR JURIDICOS
DRECCION DE NORMATIVIDAD, CONSULTA
¥ DESPACHDS ADUAMNALES

MODELO DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS
ADQLISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS OE LOS CENTROS PUBLICOS
DE INVESTIGACION CONACYT,

ARTICULO 28. Cuando el provesdor por causa fortuita o fuerza mayor no pueda cumplir dentra
del plazo estipulado con la entiega de bienes o servicios. debe solicitarlo mediante eserito libre
dingide &l Diector de Admimistracion de |la Enfidad; Unicamente sora procedente s esta se realiza
con antencridad & la fecha en que confarme al contrato v orden de compra se haga exigibie el
cumphmiento de la obligacion y se acrediten plenamente las causas mencionadas: |.a prorroga se
podra conceder por Unica veL y por un penodo maximo de hasta la mitad del hempo de entrega
estipulada iniciafmente, salvo &n los cascs en que se demuestre fehacientemente que peligrs la
Integridad fisica del proveadaor o su personal, o de los bienes o serviclos objeto de |a orden de
compra o contrato respectiva. Cn caso de gue se olorgase ia promoga por causas ajenas al
proveedor o prestador de servicios, no 8¢ confabifizara el tiempo estipuiade para la aplicacion de
panalizaciones

Por caso forfuite o fuerza mayor, ¢ por causas atribuibles al Centro, éste podrd modificar Ios
confratos a efecto de promrogar |a fecha o piazo para la entrega de los bienes o | prestacion de
los servicios.

ARTICULD 29, Para 'a cancelacion de una ficitacion, partidas o conceptos incluidas en éstas, por
causas forfuitas o de fuerza mayar ¢ que de continuar con el procedimients pudiera ocasionarie un
dafio o perjuicio 3 |a Entidad, asl como por la extingion de la necesidad de la contratacion yio
adquisician, dabiendo el area de Adnuisiciones motivar ia decision y hacetio del conocimiento de
los licitantes, de conformudad con el aniculo 38 de la ley

ARTICULD 30, 2ara fomentar e desarrolio y la paricipacion de ias empresas nacicnales, micro.
pequefias y medianas, |a Entidad procurara que fe sean adjudicados cuando menos el 50% de los

\ o)
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COMNALCYT

DRECCION ADJUNTA DE ABUNTDE JURIDICOS
DIRECCION DE NORKMATIVIDAL, CONSULTA
Y DESPACHOS ADUANALES

MDDELO DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOS CENTROS PUBLICOS

DE INVESTIGACION CONACYT.
contratos de las operacionss comprendidss en los supuasins de excepcion a la licitacion publica a
que se refiere el aiculo 42 Go 18 Ley

ARTICULD 31, En Ios casos de las excepciones & la licitacion piblica previsios en el artlculy 41
fraccidn, XIl de la Ley, &l ttular del érea solicitante debera emilir y presentar @l Direclor de
Admirdstracion o sU equivalents, la ustificarion de la seleccion dal procedimiento de adjudicacion
del coniratn medante el procedimiento de adjudicacion directa, segun 1as circunstancias que
concuran en cada caso. en criteros de economia, eficacia, eficiencia. imparciaidad v honradez
Gue aseguren las mejores condiclones para la Enidad, E| acreditameento del o de ios crtenos an
los que se funda, asi como & justificacon de las razones para el ejercicio de la opcion de
adudicacion directa def contrato, dabera eonstar por escnto y ser fimada por el mencionado fitular
de! area solicitante; fodo etlo con apega estricto a lo establecido en el segundo parrato del ariculo
40 de la Leyy 17, fraccion V del Reolamento, este dltimo en |0 que resulte aplicable, dado que, (a
lustificactan no sera somefida a dictamen del CAAS respecto de |a procedencia de ng celebrar
llcitacion publica. par no cormespender & las funciones del ctado Comité.

0 obstante lo antenor, el contrato respectivo debera ser autenizado previamente a su celebracian
nar el Direclor General de |a Entidad, Bl Area de Adguisiciones, a fraves del Direclor de
Admiristrastan ¢ su equwvalente, debera informar al CAAS, sobre |a celebracion dei contrato una
veZ concluida esta.

Concluido e procedimiento de rescislan de un contratg, se formulara ¢l finskuito corespond=nieg,

dentro de los treinia dias naturaies siguientes a 18 fecha en que se nolifigue la rescision, a efecto
de hacer conatar los pagos que deban efectuarse y demas circunstancias del caso. -

el
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CONACYT

DIRECCION ADJUNTA DE AZUNTOR JURIDICOS
DIRECCION DE NORMATIVIDAD, CONSULTA
¥ DESPFACHDOE ADUANALEE

MODELQ DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTDS Y SERVICIOS DE LUS CENTROUS PUBLICOS
DE INVESTIGACION CONACYT.

Cuando se rescinda el contrato se formulard & finiquite correspondiente, a efecto de hacer canstar
los pagos que deba efectuar la Entidad, por conceplo de los bienes recibidos o los senvicios
prestados hasta el mamente de |a reseision

CAPITULO Y
SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL

ARTICULD 32, La Entidad deberd sujstarse @ lss Politicas de Susteniabilidad Ambiertal
comprendidas en |a Ley, para estos atectos seran considerados |os elementos siguientes:

1. BIENES Y EGUIPOS CON MECANISMOS DE AHORRO DE AGUA Y ENERGIA,

En Iz planeacion de ias adguisiones y arrendamiento de equipos, se dara preferencia a aquellos
que-cuenlen con mecanismos de anhorre de agua o ensrgia sin mencscabo de su efickencia
apoyandose en su casa en ios programas gubermamentales que contengan estrateqas u abjetivos
relacionadas con la sustentabilidad en el uso del agua y energia; asi como la prevencion de (5
cantaminacion de la atmasfera y el suelo

En las requisiciones de compra de bienes o servicios que no cuenten con sistemas de ahoma de
agua o energia, corresponde al area sollcitants de los bienes o servicos, (ustficar su adquisicion.

2. ADQUISICION DE BIENES DE MADERA Y SUS DERIVADOS. | e

Tratandose de adquisiclones de maders, muebles y suminisiros de oficna de este n_’lﬂteriél,
deberan requerirse certificados otorgados por terceras, previamente registrados ante la Sagretaria . |
\\\de Medio Ambiente y Recursos Malurales, que garanticen el manejo susientable de los Bosques

.-

\ v
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COMACYT Pl
- 1
DMEGCKIN ADJUNTA DE ASUNTOR JURIDIGOS - 5 s

DIRECCION DE NORMATIVIDADR, CONSULTA -
¥ DESPACHOS ADUANALES

MODELO DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PA RA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOS CENTROS PUBLICOS
DE INVESTIGACION CONACYT.

de dande proviene |a madera de dichas adquisiciones, Para las adquisicionas de papel para uso
de oficina, se debera reguerir un minimo de 50% de flbras de malenal reciclado y blangueado libre
de cioro. En caso de incumplimiento, e estara a lo dispuesto por |2 Ley v demas disposiciones
aplicables.

En &l caso de instalacion de madera en acabados de inmuebles v en adquisiciones de suministros
de oficina, la Entidad se asegurara de |a legal procedencia de la madera con l2 decumentacian
siguients;

a) Rernision forestal Cuando se frate de matenas primas forestales, sus productos y
subproductos, incluyendo la astilla, gue se hayan adquinido en &l lugar de su aprovechamiento
o &n plantacianes,

) Resmbarue forestal Cuando se trale de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, que se hayan adqulrido en un centro de almacenarsiento o de transtermacion;

¢} Pedimentc aduanal Cuando se frate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos que se hayan importado directamenie,

d) Comprobanies iscales con codigo de identificacion. Cuando se trale de malerias primas
forestales, sus preductos y subproductos, Incluyends 1a aslilla, provenientes de bosques com
aprovechamentos forestales aulorizados o de plantaciones, o bien, cuando se trate de los
productes y subpraductos forestales, incluida la madera aserrada o con escuadria, distriblidos
por carpinterias, madererias, centras de produccion de muebles y otros similares.
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CONACYT
DIRECCION ADJUNTA DE ABUNTDE JURIDICOS

DIRECCION DE NORMATIVIDAD, CONSULTA
¥ DESPACHOS ADUANALES

MODELO DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DE LO3 CENTROS PUBLICOS
DE INVESTIGACION CONACYT.

Tratandose de madera proveniente de una plantacion, ademas se debera presentar fa autorizacion
0 |a constancia de registro olorgada por 12 Sacretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturakes.
Dicha documentacion sera requenda cuando se formalics 2l contrate o pedido.

ARTICULD 33 Los aspectos de sustentabiidad ambiental deberan ser considerades en a
elaboracion de las bases y prebases de licitacion

Para la participacion, adjudicacion o coptralacién de adquisiciones, arendamientos 0 SEVICI0S 1o
sé podran establecer requisttos qué tengan por objeto o efecio limitar el proceso de competencia y
libre cancurrencie, de conformidad con el articulo 31, ultimo parato de |a Ley,

Eil la elaboracién de las prebases y bases, [a Entidad wigitard los aspectos de sustentabiidad
ambiental relativos &

A, El use eficiente y racional del agua y de la energia, asl como a fa pravencion de I3
contaminacion del agua, suelo y atmosfera, considerando en |3 toma de decisiongs sobre
sdquisiciones, arendamientos y servicios lo siguiente:;
I Cuando asi proceda, se [icitarsn aquellos equipes que lengan mecanismos de ahomo de
agua ¢ energia, in menoscabar su eficiencia.
|l Especificar en fas bases de licitacidn, las caracteristicas que prevean el ahorro del agua y
de |a energla de los bienes o servicios A contratar, cuando sea procedente.
IIl. Solicitar & los lictantes, segun sea el sase, la documentacitn que acredite of cumpdlrnlmtn
de los critenos técnicos en materia ambienial establecidos en las normas oficiales mexicanas,
normas mexicanas o estandares intemacionales con los cuales debe cumplir el producto, blgn
3 SENVICIG
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CONACYT

DIRECCION ADUUNT A OE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE NORMATIVIDAD COMSLULTA
¥ GESPACHDS ADUANALES

MODELQ DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS
ADQUISICIGNES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICICS DE LOS CENTROS PUBLICOS
DE INVESTIGACION CONACYT.
I\, Establecer las cbligaciohes gue sa deben cumpllr relacionadas con la opéracion vy
mantenimients de 1os equipos 0 |2 realizacion de los servicios que pemmitan en todo memenio
asegurar el ahorro del agua y ia energia

B. Tratandose de adguisiciones de madera o muebles hechos con este matenal. en la elaboracion
de las prebases y bases se conlemplard ko siguiente:

En lag adquisiciones de madera o muables hechos con este matenal, se requenrs &n las
bases de licitacion ia presentacion de cualquiera de los documentos siguientes

a) Cerfificade de manejo sustetable de los bosques expedido par un cerificader registrads
ante |a Secretaria de Medic Ambiente y Recursos Naturales, cuando el licitanie sea e
productar priginal de la maders

b)Carta onginal que contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de que el proveedor
griginal de |a madera cuanta con el celificadn de manejo sustentable de los bosques y en el
cual indique, ademas el nimere de registro ante |a Secretaria de Medlo Ambiente y Recursos
Nalurales de su cerificadar, & niimero de metros clbices que le fueron entregados por su
proveador, la descnpcion y fa fecha de la venta, asi como el destino final para el cual fue
adquinda fa madera o el producto forestal maderable,

-

Lo previste en esle aparado se aplicard también en el caso de adquisiciones directas o mrr
imatacion a ckando mencs fres proveedores -

C. Oe conformidad cen la Ley. |a Entidad, debera adqulnr papel ecologico para use de ﬂﬁ:lng.
\Cuandﬂ.pm consideraciones técnicas o de Jispomibilidad &n &l mercado sea necesario uhilizarofro
o
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CONACYT

CHAECCIOM ADJUNTA DE ASUNTOE JURIDICCS
DIRECCION DE NURMATIVIDAD, CONSULTA
¥ DESPACHS ADUANALES

MODELO DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE FARA LAS
ADQUISICIONES. ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DE LOS CENTROS PUBLICOS

DE INVESTIGACION CONACYT.

tipo de papel para uso de oficina, éste podra ser adnulride por [ Entidad, dnicaments cuando las
Areas salicitantes justifiquen tales circunstancias

En la formutacion de las bases y prebases de licitacion se debera considerar la normatividad
especifica vigente que al respeclo establezca la Secrstaria de Medio Ambiente y Recurscs

Naturates

En tanto no se haya emitido esta normatividad, |a Entidad se cerclorara de que [as adquisiciones
oe papel cumplen can aspectos de sustentabilidad ambental mediante lo siguiente.

a) Fspecificacion de las caractersticas de composicidn de al menos 50% de materal
reciclado, reciclable, de flbras naturales no dervedas de ia madera, de materas primas
pravenientes de bosques y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus
combinaciones v elaborado en procesos con Blanqueads libre de cloro. en Su eliqueta.
EMpague, envase a embalaje; o

hi Una carta en dende se declare, bajo protesta de decir verdad, que el papel cumple can 142
caracteristicas de composicion requeridas por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
MNaturales

ARTICULO 34. La participacion de tesigos sociales se dara en los actos que con caracter plblica:
s@ denven de procegimientos de contratacion realizados en (as instalaciones ce la Enbidad.

Cuando el Tiular de la Entlidad considere necesano contar con un festigo socal, solicitark a-Ja
Secretaria de la Funcion Pablica la designacion de este, en (os lerminos de los ineamienlosdela
maleria. .

{8
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MODELO DE POLITICAS, BASES Y |INEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOS CENTROS PUBLICOS
DE INVESTIGACION CONACYT,

ARTICULD 35, De conformidad con |o estabiecids en el larcer parafo del aticulo 1 de fa Ley, [as
adguisiciones, arendamientos y servicios que realice la Enlidad con camgo a los recursos
autogenerados de su Fondo de investigacidn Cientifica y Desarrollo Tecnolagico previsto en la Ley
de Clencia y Tecnologia, no estaran dentro del ambito de aplicacion de la Ley y del Reglamento y
2@ regiran conforme a las regles de operacion de dicho fondo, a los critenios ¥ procedimientos que
gn estas matenas expida el Organc de Goblemo, ast como a las disposiciones administrativas
que, en su caso estimen necesano expedir la Secrataria de la Funcion Publica ¢ |a Secretania de
Hacienga y Creaifo Publico, en ef ambito de sus respectivas competencias, adminstrando dchos
recursos con eficiencie eficatia y honradez para satisfacer los objetives a los que esteén
destinados y asegurar 2 la Entidad fas mejores condiciones dispombles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pedinentes.

TRANSITORIOS

PRIMERQ. E| presente instrumento entrard en vigor el dia siguente de su aprobacion por &l
Qrgane de Goberne de la Eniidad :

SEGUNDQ, Todas ias disposiciones internas que se opongan al presente instrumento, quedan s.ln
efecto, a partle d& la entrada en vigor de las Politicas, Bases y Lineamientes en Mateda de
\Adqulsicinn&s. Arrendamientos y Servicios (POBALINES) de la Entidad, =E

r
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DIRECCJON ADJUNTA DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE NORMATIVIDAD, CONSULTA
Y DESPACHOS ADUANALES

MODELO DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOS CENTROS PUBLICOS
DE INVESTIGACION CONACYT.

TERCERO. Todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se hayan contratado con
anterioridad a |a entrada en vigor del presente instrumento, se resolveran de conformidad con a
normatividad aplicable en el momento en que se generd su obligatoriedad.

CUARTO. La Direccion General de la Entidad, en un plazo que no excedera de diez dias habiles
posteriores a la aprobacion de las presentes Politicas, debera publicarias a través de los medios
de difusién con los que cuenta la propia Eniidad.

aaty Lo AC
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