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CONSIDERANDO

Que el Instituto de Ecologia, A.C. INECOL es un centro publico de investigacion, sectorizado en
el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Que en cumplimiento al Programa de Mejora de la Gestion 2010, Ré&gulacion Base Cero, el
Comité de Integracion de Desregulacion Normativa del INECOL, analizé la normatividad interna
vigente del area sustantiva, considerando fusionar los dos documentos normativos referentes a
proyectos externos, y a las acciones determinadas en la Normas de Control Interno, del proceso
sustantivo Autorizacién de Proyectos externos.

Que dentro de los objetivos institucionales el INECOL se ha planteado la generacién de
conocimiento cientifico y tecnologico en materia ambiental y biodiversidad mediante la
vinculacién con los diversos sectores de la sociedad. Para lograrlo se requiere fomentar la
formacion de equipos multidisciplinarios que generan propuestas de investigacion con impacto y
pertinencia para la atencion de las necesidades del sector productivo, social y gubernamental
para mitigar el impacto ambiental y contribuir al aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales.

Que para el logro de este objetivo, los investigadores del INECOL deben desarrollar proyectos
con analisis de factibilidad y conveniencia institucional y que la elaboracién de propuestas
técnicas y econdmicas debe ser estandarizada y cumplir con criterios generales de desempefio,
atendiendo en cada caso a las particularidades de los proyectos solicitados.

Que corresponde al Director General emitir la normatividad interna, se emiten los

Lineamientos para la integracion y operacion del Comité de Proyectos Externos.

L DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen como propdsito establecer la organizacion y
funcionamiento del Comité de Proyectos Externos del INECOL.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

[INECOL | Instituto de Ecologia, A.C. .
CPE Comite de Proyectos Externos . '
Lineamientos Los presentes lineamientos

Proyecto externo | Cualquier relacion que se establezca a nombre del INECOL, que
comprometan o no recursos financieros, por: intercambio académico;
servicios, bienes y productos en investigacion y desarrollo tecnolégico;
capacitacién para la formacién de recursos humanos calificados que preste
o produzca directamente o en colaboracion con otras entidades publicas o
privadas; licenciamiento de tecnologia y uso de patentes con personas
fisicas o morales nacionales o extranjeras.

—

Articulo 3. El Director General o el representante legal designado, son los unicos autorizados
para establecer compromisos con personas fisicas o morales a nombre del Instituto de Ecologia
A.C.

Articulo 4. Todo proyecto debera estar dictaminado por el CPE.

Articulo 5. No se podran establecer compromisos a titulo personal en areas de competencia del
INECOL.
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Articulo 6. Podran presentar propuestas los investigadores con plaza federal y con méas de dos
anos de antiglledad en el INECOL

Articulo 7. lLas propuestas de los proyectos se deberan enviar con la debida oportunidad,
considerando que el CPE tiene siete dias habiles para dar respuesta.

1. INTEGRANTES

Articulo 8. El CPE estara integrado de forma permanente por el Director General quien lo
presidira, Secretario Académico, Secretario Técnico, Secretario de Posgrado, Director de
Administracion y el Secretario Ejecutivo designado por el Director General.

lll. ATRIBUCIONES DEL CPE
Articulo 9. El CPE tendra las atribuciones siguientes:

« Establecer las politicas y linearnientos para la presentacion de propuestas

s Verificar que las necesidades de infraestructura y servicios sean coherentes con la
disponibilidad en el INECOL

» Establecer y modificar el procedimiento para la presentacion de propuestas

e Proponer mecanismos de participacién de investigadores

« Determinar la forma juridica de contratacion

e Proponer al Director General, en su caso, la modificacién de los porcentajes de costos
indirectos o margenes de capitalizacion que incluyen lo que corresponde al Instituto y lo
que se aplica para estimulos de investigadores y técnicos participantes

e Autorizar la ejecucidon de proyectos externos

= Determinar politicas y procedimientos para la autorizacion, mecanismos de evaluacion,
asi como sanciones, en su caso, de proyectos externos.

Iv. OPERACION
Articulo 10. ElI CPE operara bajos los términos siguientes:

e Los miembros del CPE recibiran del Secretario Ejecutivo el formato resumen de las
propuestas por correo electrénico a fin de emitir su opinidén por la misma via

e En caso de duda, solicitar informacion adicional al proponente

= Se recibiran propuestas extemporaneas so6lo en casos excepcionales y debidamente
justificados

e EI CPE emitira dictamen dentro de los siete dias habiles posteriores a la recepcion de la
propuesta

e Las resoluciones seran tomadas con base en la opinion de los miembros del Comité

e Las resoluciones o acuerdos seran tomadas por mayoria; en el caso de tener soélo tres
opiniones la resolucion se tomara por unanimidad

e Se convocara a sesion presencial cuando el Presidente lo determine o a solicitud de
cuando menos dos miembros

e Para llevar a cabo las sesiones presenciales se convocara cuando menos con un dia
habil de anticipacion y seran convocadas por el Secretario Ejecutivo a nombre del

Presidente
e Para que el Comité sesione validamente se requerira la presencia de cuando menos tres
miembros.
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V. FUNCIONES
Articulo 11. Funciones del Presidente

Determinar la necesidad de celebrar sesiones presenciales.

Convocar a sesiones del Comité y presidirlas.

Ejercer voto de calidad en caso de empate.

Autorizar, en su caracter de Director General, la disminucién de porcentajes de
participacion en casos excepcionales.

Articulo 12. Funciones de los integrantes

e Asistir, de manera indelegable, a las sesiones a las que sea convocado por el
Presidente

= Emitir su opinion presencial o via electrdnica sobre las propuestas de proyectos que
envien los investigadores

« Esta prohibido que los miembros del CPE utilicen en beneficio personal su capacidad de
influencia en las propuestas u opiniones para la toma de decisiones

e Cumplir y hacer cumplir los presentes Lineamientos para todos los efectos juridicos
pertinentes.

Articulo 13. Funciones del Secretario Ejecutivo

Sesion Presencial

Auxiliar al Presidente en el desempefo de sus atribuciones

Convocar, de acuerdo con las instrucciones del Presidente, a las sesiones del Comité
Elaborar lista de asistencia para sesion presencial y verificar la existencia de qudérum
para llevar a cabo la sesion

Levantar las actas de las sesiones presenciales del Comité, asentado los acuerdos
Asistir con voz pero sin voto a todas las sesiones del Comité.

Sesién via correo electrénico

e Enviar a los miembros del Comité por via electronica los formatos resumen para analisis
del Comité
= Recibir las opiniones de ios miembros del Comité.

Ambos casos

e Registrar las solicitudes que se presenten y elaborar un padron de los proyectos para los
que se solicite autorizacion y de los que fueron objeto de autorizacion

« Comunicar por escrito al solicitante la resolucion del Comité dentro de los siete dias

habiles posteriores a la recepcién de la propuesta

Verificar que se realicen los cambios o modificaciones emitidos por el Comité

Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos emitidos por el Comité

Preparar los reportes y la documentacion adicional gue requiera la operacion del Comité

Recabar firmas autégrafas de los miembros que emitieron opinion

Llevar el archivo y custodia de documentos originales.
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VL AUTORIZACION DE PROYECTOS

Articulo 14. Toda propuesta de proyecto deberd ir acompafada de la Ficha de proyectos
externos.

Articulo 15. Se debera lienar la ficha correctamente, en caso contrario-o se podra procesar la
propuesta hasta que se requisite debidamente.

Articulo 16. Para que un proyecto sea autorizado se debera cumplir en tiempo y forma el
procedimiento establecido por el CPE disponible en la‘intranet del INECOL.

VIL. EJECUCION

Articulo 17. El investigador responsable debera dar cumplimientc a los compromisos contraidos
en tiempo y forma.

Articulo 18. En caso de ausencia temporal mayor a fres meses o definitiva del investigador
responsable del proyecto, el CPE debera designar al investigador sustituto del proyecto.

Articulo 19. El investigador responsable del proyecto en cada etapa de cumplimiento debera
informar a la Direccion de Administracion al correo electronico administracion@inecol.edu.mx y
en su caso, solicitar la emision del recibo, para lo cual tendra que enviar la ficha firmada por los
miembros del CPE.

Articulo 20. De preferencia se debera solicitar el pago via electronica a la cuenta del INECOL
que se determine.

ViIl. APORTACION AL INECOL Y ESTIMULOS POR PROYECTO EXTERNO

Articulo 21. El investigador que presente propuestas de proyectos dara la aportacion al INECOL
y los estimulos al personal académico participante.

Articulo 22. Todos los proyectos daran la aportacion al INECOL, solo estaran exentos los
proyectos que se realicen con fondos CONACYT (mixtos, sectoriales, institucionales y de
cooperacion bilateral), CONABIO y en el caso de otras instituciones tanto nacionales como
extranjeras que no lo permitan.

Articulo 23. Para la aplicacion de aportacion al INECOL y estimulos por proyecto se estara
dispuesto a lo siguiente:

Monto total del proyecto | Recursos para el l Al personal cientifico y {‘
sin IVA INECOL tecnolégico como estimulo
I __por participacién

Hasta 1'000,000 20 % 10 %

De 1'000,001 hasta 2'000,000 |  15% 7.5%
| De 2'000,001 hasta 4'000,000 10% 5%

| De 4°000,001 hasta 6'000,000 _75% 3.75%
| De 6'000,001 en adelante 5% | _ 25%

Articulo 24. El porcentaje para estimulos al personal académico se podra aplicar siempre y
cuando exista la aportacion al INECOL.

Articulo 25. Con base en lo dispuesto en las prestaciones autorizadas por la SHCP los
estimulos al personal cientifico y tecnolégico no podran totalizar en un afio calendario, mas de
14 salarios minimos anualizados en el DF.
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IX. APLICACION DEL IVA

INECOL

Articulo 26. El compromiso para el desarrollo de proyectos podrd ser mediante convenio,
contrato u ofro formato establecido por las instituciones fmanCIadoras siempre y cuando se
cumpla con la normatividad interna.

Articulo 27. Se considerara la aplicacion del IVA, para los convenios y contratos que
establecen una contraprestacion por servicios como: asesorias, evaluacion de proyectos, a
los participantes nacionales en congresos, seminarios y talleres, entre otros; asi como cursos
y talleres NO asociados al posgrado.

Articulo 28. No se considerara la aplicacion del IVA, para recursos que provengan de
residentes en el extranjero, donativos, cursos y talleres asociados al Posgrado, aportaciones de
asociados y cuando el resultado del proyecto de investigacion se plasme en un documento
escrito, articulo o libro, especificado como producto en el articulado del documento que se firme.

X. EVALUACION DE PROYECTOS

Articulo 29. El objetivo de la evaluacion, es conocer la percepcion del usuario respecto a los
servicios que ha proporcionado el INECOL, en la celebracion de convenios o contratos para el
desarrollo de proyectos de investigacion, con el procedimiento siguiente:

* La Direccion de Administracion informa al Secretario Ejecutivo del CPE, cuando se
concluya el proyecto
s El Secretario Ejecutivo del CPE envia por correo electronico encuesta de satisfaccion al

usuario

e El usuario responde encuesta y la envia por correo electrénico al Secretario Ejecutivo

del CPE.

e El Secretario Ejecutivo del CPE recibe la encuesta contestada para analisis y en su
caso, comunicado al investigador responsable e incorporacion en el informe del CPE

Xl. SANCIONES

Articulo 30. Con base en la gravedad de la falta se aplicaran las sanciones siguientes:

Liamada Llamadade | Nose No dirigir | Rescindir
de atencion aceptara la | proyectos | el contrato
atencioén escrita del propuesta | por un ano|
| escrita del Director del
CPE General, con | proyecto
copia al
- expediente
| Que no se presente la Primera Segunda
solicitud en los tiempos incidencia incidencia
establecidos
Divulgacion de Primera Segunda Tercera
informacioén confidencial incidencia incidencia incidencia
Que los investigadores Primera Segunda Tercera
establezcan Compromisos incidencia incidencia incidencia
a titulo personal en area
de competencia del
INECOL
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Que los investigadores Primera Segunda Tercera

establezcan compromisos incidencia incidencia incidencia

institucionales sin

autorizacion del Comité

de Proyectos Externos

Que el Comité de Primera Segunda Tercera

Proyectos Externos no incidencia incidencia incidencia

autorice el proyecto y el

investigador lo realice

Que los investigadores no Primera Segunda Tercera

cumplan con el incidencia incidencia incidencia

compromiso del proyecto

en tiempo y forma

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia de su publicacién en la
Normateca interna del INECOL.

Segundo. Quedan sin efecto los Lineamientos emitidos con anterioridad por el Director General
del INECOL, asi como las demas disposiciones administrativas que se opongan a los presentes

Lineamientos.

Tercero. Todos los asuntos que se encuentren en tramite a la entrada en vigor de los presentes
Lineamientos, se resolveran de conformidad con la normatividad aplicable que dio origen a la

obligacion.

Cuarto. Los presentes Lineamientos seran revisados anualmente, salvo se requiera alguna
modificacién con anterioridad.

Martin R. Aluja Schuneman Hofer, PhD
Director General del INECOL
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